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DIVISAO ADMINISTRATIVA 2024

TERMO DE REFERENCIA

01. DESCRIGAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para elaboragdo de Projeto de
Arquitetura para o Centro Universitario de Adamantina, localizado na Av. Francisco
Bellusci, 1000 — Distrito Industrial, na cidade de Adamantina-SP, conforme especificado
abaixo:

1. Fachada com portal de acesso do Campus Il (area estimada de 400m? de
cobertura e 540m? de area para o paisagismo)

2. Fachada com portal de acesso para Bloco da Veterinaria (area estimada de
200m? de cobertura)

3. Totens de identificagdo para os blocos e clinicas dentro do Campus Il e 1 no
Campus Il (8 totens com dimensdes aproximadas de 1,0m x 4,0m)

4. Fachada do Bloco V — Letreiro voltado para a rodovia, destacando a Instituigao.
(20 a 50 metros lineares)

Os servigos devem incluir:

Levantamentos com medigdes in loco

Estudo preliminar 2d e 3d com elaboragdo de projeto em planta baixa e em
perspectiva.

Projeto arquiteténico com detalhes executivos

Projeto de paisagismo das entradas

Projeto da estrutura em concreto armado com fundagdes

Projeto da estrutura metélica para cobertura

Projeto elétrico, projeto luminotécnico e distribuigao elétrica de baixa tensao

Projeto de rede para internet e cameras de seguranca.

Projeto hidrossanitario - projeto agua fria e aguas pluviais

Memoriais descritivos e de calculos, dos respectivos projetos;

Orcamento e Cronograma fisico-financeiro para preparagéo de licitagdo da execugao
da obra;

Calculo do BDI.

xT T D@0 a0 O

Os projetos devem ser entregues em formato digital em arquivos dwg e pdf, bem
como em 08 vias plotadas.

Demais arquivos devem ser entregues em formato digital em pdf e arquivo editavel,
bem como em 08 vias impressas.

Entrega de RRT ou ART dos Projetos registrados no CAU/CREA SP com as taxas
sob responsabilidade da contratada.

Cuidar da tramitagdo da aprovagao dos projetos junto a Prefeitura do Municipio.

Acompanhamento de obra em relagdo a problemas ou duvidas referentes aos
projetos.

Prazo de execugéao: 50 (sessenta) dias. Apdés a Ordem de Servigo, a contratada tera o
prazo de até 30 dias para a entrega preliminar dos projetos para primeira aprovacao pela
Comissao de Identidade Visual, instituida pela Portaria n. 154/2024 do Centro Universitario
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DIVISAO ADMINISTRATIVA 2024

de Adamantina, que tera um prazo de até 5 dias para analise preliminar do projeto,
indicando os pontos de alteragéo, se houver. Apos a analise, o contratado tera o prazo de
15 dias para a entrega final dos projetos.

Categoria: Servigo Técnico Especializado, conforme definicao do artigo 6°, XVIII, letra
(a), da Lei 14.133/2021.

02. DETALHAMENTO DO OBJETO

- Levantamentos - Realizagdo de medigdes precisas no local e coleta de dados
essenciais para a elaboracéo do projeto;

- Projeto em planta baixa e perspectiva 3D - Desenvolvimento de esbogos e desenhos
técnicos iniciais, criagdo de modelos 3D para visualizagao e aprovagao dos projetos;

- Projeto Arquitetbnico - Desenho detalhado da estrutura arquitetdénica, com planta
baixa, implantacdo, cortes, fachada, imagens renderizadas, inclusdo de todos os
detalhes necessarios para a execucgao da obra;

- Projeto Paisagismo - Planejamento e design das areas verdes e ajardinadas, selegao
de plantas, arvores e outros elementos paisagisticos nos detalhamentos;

- Projeto estrutural para concreto armado com fundagdes - Esquema estrutural, cargas
e sua formulacéo; Especificagcao de materiais; Calculo dos esforgos e determinagcao das
envoltérias e combinagdes; Dimensionamento dos elementos estruturais; Calculo de
deformagdes e deslocamentos; Dimensionamento e detalhamento de paredes, lajes,
fundagdes, vigas, pilares, sobrecargas e combinagdes de carregamento adotados;
Cortes; Planta de locagao dos pilares; Planta de vigotas. Informagées complementares
necessarias para o entendimento do projeto, bem como requisitos especificos para os
procedimentos de construcao.

- Projeto estrutural para cobertura metalica — Detalhamento estrutural da cobertura,
pergolados, e detalhes da fachada, com especificagdo de materiais, detalhes de
tesouras, e elementos necessarios para o entendimento do projeto, e lista de materiais.

- Projeto Luminotécnico e Elétrico de baixa tensdo — Especificagdo luminotécnica,
langamento dos pontos elétricos de forca e luz, pontos especificos de condutos
aparentes ou embutidos de acordo com luminotécnico, dimensionamento da rede
elétrica, dimensionamento dos quadros de cargas e divisdo dos circuitos - Detalhamento
do projeto elétrico.

- Projeto Hidrossanitario — Langamento dos pontos hidraulicos, agua fria, esgoto e
coletores pluviais, dimensionamento das tubulagdes hidrossanitarios e calhas pluviais,
coletores de drenos, também estdo inclusos (para o ar condicionado e para a area
externa ao longo da edificacdo, detalhamento dos isométricos de cada ambiente
hidraulico com lista de materiais);

- Orgamento e Cronograma fisico financeiro — Elaboragdo de um orgamento detalhado
e desenvolvimento de um cronograma fisico financeiro para a obra.

- Emissdo de RRT ou ART dos projetos (Registro de Responsabilidade Técnica no
CAU/CREA SP);

- Acompanhamento de problemas de obra relacionados ao projeto.
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Projeto Basico

O Projeto Basico € a pega fundamental para a realizagdo de obra ou servigo,
conforme preconizado no art. 6° inciso XXV, da Lei n° 14.133/21, ele devera conter
todos os “elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto
da licitagcao”.

Além dos desenhos que representem todos os detalhes construtivos elaborados, o
Projeto Basico constara de memorial descritivo, caderno de encargos, especificacoes
técnicas, memoriais de calculo, em que serdo apresentados os critérios, parametros,
graficos, formulas, abacos e softwares utilizados na analise e dimensionamento dos
sistemas e componentes;

O Projeto Basico devera demonstrar a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental, possibilitar a avaliagcdo do custo dos servigos e obras objeto da
licitagdo, bem como permitir a definicdo dos métodos construtivos e prazos de execugao
do empreendimento. Nesta fase deverdo estar solucionadas as interferéncias entre os
sistemas e componentes da edificagao.

Devera apresentar todos os elementos necessarios a realizacdo do empreendimento,
compatibilizando todos os projetos que fazem parte de seu escopo;

Deverdao constar do Projeto Basico os detalhes dos elementos da edificacéo e
componentes construtivos.

O Projeto Basico contera os elementos descritos na Lei de Licitagdes e Contratos,
com especial atengao para o fornecimento do orgamento detalhado (sintético e analitico)
da execucao dos servigos e obras, fundamentados em especificagdes técnicas e
quantitativos de materiais, equipamentos e servicos, bem como em métodos
construtivos e prazos de execucgao corretamente definidos.

Nesta fase deverao ser entregues as versdes definitivas e compatibilizadas de todos
os projetos, cadernos de especificagbes, memoriais descritivos, cronograma
fisico-financeiro e planilha orgamentaria (incluindo as composi¢des de custos unitarios,
planilhas de composi¢do do BDI e das leis sociais, etc.).

A estimativa orgamentaria da obra para esta etapa deve ter os quantitativos de
servigos apurados no projeto, e custos obtidos em composi¢des de custos unitarios com
precos de insumos oriundos de tabelas referenciais ou de pesquisa de mercado
relacionados ao mercado local, levando-se em conta o local, o porte e as peculiaridades
de cada obra. Sendo a faixa de precisdo aceita para o orgamento de +10% nesta fase.

Vistoria

A avaliagao prévia do local de execugao dos servicos € recomendada para o pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo dos servigos, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagc&do de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00
horas.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil ou documento
comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.
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A visita técnica ao local ocorrerd& mediante prévio agendamento junto ao
Departamento Administrativo, com encarregado de Manutengao: Claudinei Pelae Jorge
— 18 99796-8119 ou de Engenharia e Obras: Felipe Dalacosta Morelli — 18 99626-7626.

03. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Os projetos fazem parte da revitalizagdo que € necessaria do campus Il. A instituicao
nao possui profissionais ou meios de realizar este servigo técnico especializado, apesar de
ter um engenheiro, o profissional de arquitetura tem mais conhecimento e experiéncia com
projetos que envolvam decoracéo e paisagismo.

Esta contratagdo esta fundamentada em uma necessidade antiga de construir uma
entrada mais adequada para a Clinica Veterinaria do Campus I, inclusive com construgao
de uma guarita mais adequada para os vigias que ficam na portaria.

Junto a isto, também vislumbra-se a melhoria na entrada do Campus Il, com
reformas e instalagcdo de paisagismo, iluminacdo e melhor estrutura da portaria para
vigilancia. Também ¢é necessario uma identificacdo dos blocos dentro do campus e
renovacdo da comunicacao visual da fachada do Bloco V. Estas mudancas fazem parte de
um projeto de modernizagao e revitalizacdo da universidade para que o Centro Universitario
se torne mais moderno e atrativo.

7

A contratagcdo desses servicos especializados € crucial para a revitalizagdo do
Campus Il do Centro Universitario de Adamantina, um projeto que visa ndo apenas a
melhoria estética e funcional do campus, mas também a valorizacdo do patrimonio
institucional. A modernizagao das fachadas, a reestruturacdo das entradas e a atualizagao
da comunicacéao visual irdo criar um ambiente mais acolhedor, seguro e atrativo para alunos,
professores, funcionarios e visitantes.

Além disso, a adequacao da infraestrutura, como a implantacdo de paisagismo e
iluminacdo moderna, reforcara a identidade visual da instituicdo, tornando-a mais
competitiva e alinhada com as tendéncias contemporaneas de arquitetura e urbanismo. O
projeto de modernizagdo nao sé impulsionara a imagem da universidade, como também
proporcionara uma experiéncia mais agradavel e segura para todos os seus usuarios.

Essa iniciativa € fundamental para a manutencido da exceléncia académica e
administrativa, uma vez que um ambiente fisico bem planejado e esteticamente agradavel
tem um impacto direto na satisfacdo e no desempenho dos estudantes e colaboradores. A
entrada adequada para a Clinica Veterinaria, por exemplo, garantira melhores condi¢oes de
trabalho e atendimento, refletindo o compromisso da universidade com a qualidade em
todas as suas areas de atuacéo.

Por fim, essa modernizagdo se alinha com os objetivos estratégicos da institui¢ao,
que incluem a inovagao continua e o aprimoramento das suas instalagdes, assegurando que
o Centro Universitario de Adamantina continue a ser um polo de referéncia no ensino
superior, reconhecido por sua infraestrutura moderna e eficiente.
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04. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A necessidade de contratagdo de um profissional ou empresa de arquitetura externa
decorre da auséncia de profissionais internos no Centro Universitario de Adamantina com as
competéncias necessarias para atender as especificagcdes técnicas e complexidades do
projeto em questdo. Essa decisao € sustentada por varias razbées chave:

1. Especializacao Técnica: Projetos de grande escala e tecnicamente sofisticados,
como a reformulagao das fachadas, estruturas de cobertura, e totens de identificacao,
exigem um grau elevado de especializagdo em arquitetura e engenharia, que néo
esta disponivel internamente. A elaboragcdo de planos que envolvem estudos
detalhados de impacto visual e funcionalidade, bem como a integracdo com o
paisagismo e infraestrutura existentes, requer habilidades especializadas.

2. Experiéncia em Projetos Semelhantes: Profissionais de arquitetura com
experiéncia em projetos educacionais ou institucionais trazem um entendimento
profundo dos requisitos normativos e das melhores praticas de design que séo
cruciais para o sucesso do projeto. Eles também tém uma visdo mais ampla sobre
como otimizar o uso de espagos e garantir a conformidade com padrées de
seguranga e acessibilidade.

3. Recursos e Ferramentas Adequados: Empresas especializadas possuem acesso a
softwares de modelagem e simulagcédo de ultima geragao, que sao essenciais para a
visualizagdo em 3D dos projetos e para a realizagdo de ajustes precisos antes da
execucdo. A FAIl nao tem disponibilidade dessas tecnologias avangadas, o que
poderia comprometer a qualidade do projeto final.

4. Gestao de Projeto: Profissionais externos geralmente trazem experiéncias de
projetos anteriores que enriquecem a organizagao e a execugao dos trabalhos, bem
como fornecem técnicas inovadoras das quais ndo se possui acesso de modo
institucional.

5. Carga de Trabalho Interna: Membros do corpo docente e técnico da FAI podem ja
estar envolvidos em suas préprias responsabilidades académicas e administrativas,
tornando impraticavel a adicdo de um projeto de tal magnitude sem afetar suas
atividades principais.

6. Garantia de Qualidade e Inovagdo: A contratacdo de um arquiteto ou empresa
especializada ndo sé garante um alto padrao de qualidade que talvez ndo pudesse
ser alcangado internamente, mas também traz uma perspectiva inovadora que pode
se traduzir em melhorias significativas no design e funcionalidade das instalacdes.

Apos diversas reunides conduzidas pela Reitoria do Centro Universitario de
Adamantina, nas quais foram avaliadas as modalidades de contratagdo, incluindo
concorréncia (tipo técnica e preco), concurso e inexigibilidade de licitacdo, decidiu-se pela
dispensa de licitacdo para a contratacdo de empresa ou profissional especializado. Esta
decisdo foi baseada na urgéncia de desenvolvimento dos projetos necessarios para a
posterior execugao dos servigos.

A deciséo pela dispensa de licitagdo para a contratagcao de servigos especializados
para o Centro Universitario de Adamantina é justificada por diversas vantagens
significativas, especialmente diante da urgéncia que o projeto demanda:
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1. Agilidade Processual: A dispensa de licitagdo permite uma contratagdo mais rapida
em comparagao com as modalidades tradicionais de licitagdo, como concorréncia ou
tomada de precos. Dada a necessidade de pronta elaboracdo dos projetos
arquitetbnicos e complementares para iniciar as obras, a agilidade se torna um fator
crucial.

2. Especificidade Técnica: O projeto exige conhecimentos e habilidades altamente
especializados, incluindo a criagao de infraestruturas complexas e o desenvolvimento
de solugdes de engenharia precisas. Através da dispensa, € possivel selecionar
diretamente fornecedores ou profissionais que possuam as competéncias técnicas
especificas para a natureza uUnica do projeto, assegurando um alto padrao de
qualidade.

3. Reducao de custos: Embora a dispensa de licitagdo possa parecer menos
competitiva, ela pode resultar em economia de custos ao evitar o prolongamento do
processo de selecdo e ao reduzir as despesas administrativas associadas a gestao
de um processo licitatério extenso.

4. Cumprimento de Prazos: Com prazos estritos e a necessidade iminente de iniciar as
obras, a dispensa de licitagdo assegura que os prazos sejam cumpridos sem 0s
atrasos comumente associados as etapas de licitagao publica.

5. Atendimento as Necessidades Institucionais: A modalidade de dispensa permite
que a instituicido atenda as suas necessidades especificas de maneira focada e
direcionada, considerando os melhores interesses publicos e da comunidade
académica.

Portanto, a dispensa de licitagdo ndo apenas atende a urgéncia do projeto, mas também
garante que a escolha do prestador de servigos seja a mais adequada para atender as
exigéncias técnicas e qualitativas do Centro Universitario de Adamantina.

05. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos da contratacdo podem ser encontrados no Estudo Técnico Preliminar

Sao, contudo, informagdes adicionais:

Apresentagdo do profissional responsavel devidamente registrada no conselho
profissional competente (CREA e/ou CAU), detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execugcdo de obra ou servigco de caracteristicas semelhantes ao objeto desta
contratacdo. Comprovagdao de aptiddo para o fornecimento de servigcos similares em
complexidade técnica e intelectual equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional
competente.

Serdo exigidos documentos de habilitagdo: ART ou Acervo registrado no CAU ou
CREA que comprove a execugao do servigo do escopo do presente termo.
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06. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Apds a Ordem de Servigo, a contratada tera o prazo de até 30 dias para a entrega
preliminar dos projetos para primeira aprovagdo pela Comissdo de Identidade Visual,
instituida pela Portaria n. 154/2024 do Centro Universitario de Adamantina, que tera um
prazo de até 5 dias para analise preliminar do projeto, indicando os pontos de alteragéo, se
houver. Apds a analise, o contratado tera o prazo de 15 dias para a entrega final dos
projetos.

Atender a todas as especificagdes contidas na descri¢ao detalhada do objeto.

6.1.A contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato a compatibilidade
com as obrigagbes assumidas em relacdo a todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no item “4. Requisito da contratagcdo” deste Termo de
Referéncia.

6.2 .A CONTRATADA estara obrigada a:

6.2.1.A licitante, que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucédo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucado do Contrato, comportar-se de
modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas neste termo e no contrato e das demais
cominacgoes legais.

6.2.2.Executar o servico de acordo com as especificagdes e as exigéncias
constantes de sua proposta, deste termo e do instrumento contratual. Qualquer
mudang¢a no método de execugao do servigo deve ser submetida previamente ao
CONTRATANTE, por escrito, para analise e aprovacao;

6.2.3.Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento contratado, tais
como fretes, impostos, seguros, taxas, encargos sociais e obrigagdes trabalhistas
e civis, decorrentes do objeto contratual;

6.2.4.Fornecer o objeto contratado de acordo com a proposta apresentada no
processo licitatorio;

6.2.5.Nao transferir o objeto contratual a terceiros, no todo ou em parte, sob pena
de rescisdo do ajuste e aplicagdo das demais penalidades previstas neste
instrumento;

6.2.6.Manter-se, durante a vigéncia contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, com todas as condicbes de habilitagdo e
qualificagcdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE,
imediatamente, qualquer alteragcdo que possa comprometer a manutengao do
presente Contrato.

6.2.7.Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste termo, sujeitando-se
as sangdes estabelecidas nele e na Lei Federal n® 14.133/2021;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Centro Universitario de Adamantina

Recredenciado nos termos da portaria CEE-GP n° 48, de 07/02/2022, publ. no DOE em 08/02/2022, Secao |, pg. 22.
Autarquia Municial - CNPJ 03.061.303/0001-02

“‘\‘B“ Rua Nove de Julho, 730 - CEP: 17800-000 - Adamantina/SP
e Fone: (18) 3502-7010 - www.unifai.com.br

ey
%%a:

DIVISAO ADMINISTRATIVA 2024

6.2.8.Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds a
solicitagdo, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugéo do objeto contratual;

6.2.9.Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade relativa a execucao
contratual ou acidente que se verifique no local dos servicos, e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

1.2.10.Suspender, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade
gue nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.2.11.Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execugao contratual,

6.2.12.Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao contratual. A inadimpléncia da
CONTRATADA com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n&o
transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento. O
CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a comprovagdo do
cumprimento de tais encargos como condicdo do pagamento dos créditos da
CONTRATADA,;

6.2.13.Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou responsavel
pela unidade gestora do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1l. da Lei n.°
14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

6.2.14.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

6.2.15.Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.2.16.Arcar com os seguros que decorram direta ou indiretamente do contrato,
bem como os relativos a quaisquer acidentes e/ou danos causados ao
CONTRATANTE e a terceiros;

6.3.DA RESPONSABILIDADE

1.3.1.A CONTRATADA ¢ responsavel, exclusivamente, pelo fornecimento do
objeto contratual e, consequentemente, responde civil e criminalmente,
por todos os danos e prejuizos que, na execugao dele venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a CONTRATANTE ou para
Terceiros.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48%3A~%3Atext%3DPar%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20Durante%2Cedital%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48%3A~%3Atext%3DPar%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20Durante%2Cedital%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o

Centro Universitario de Adamantina

Recredenciado nos termos da portaria CEE-GP n° 48, de 07/02/2022, publ. no DOE em 08/02/2022, Secao |, pg. 22.
Autarquia Municial - CNPJ 03.061.303/0001-02

“‘\‘B“ Rua Nove de Julho, 730 - CEP: 17800-000 - Adamantina/SP
e Fone: (18) 3502-7010 - www.unifai.com.br

ey
%fm

DIVISAO ADMINISTRATIVA 2024
6.4.DAS SANGOES E PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

Em caso de atraso na entrega dos projetos em relagdo aos prazos estabelecidos, a
contratada estara sujeita a aplicacao de multas conforme descrito abaixo:

1. Multa por Atraso: Sera aplicada uma multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor
total do contrato para cada dia de atraso na entrega preliminar ou final dos projetos,
limitada a 10% (dez por cento) do valor total contratado.

2. Rescisao Contratual: Se o atraso superar 30 (trinta) dias corridos, além da aplicagao
das multas previstas, a contratante se reserva o direito de rescindir o contrato
unilateralmente, sem prejuizo das penalidades aplicaveis e da cobranga das perdas e
danos decorrentes do atraso.

3. Compensacao de Multas: As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos a contratada, ou, caso os valores ndo sejam suficientes,
poderdo ser cobradas judicialmente.

4. Justificativas de Atraso: A contratada podera solicitar a revisao ou iseng¢ao das
penalidades, desde que apresente justificativa plausivel e documentada, que sera
analisada pela contratante. Caso o motivo do atraso seja aceito, o prazo de entrega
podera ser prorrogado sem aplicagdo de multas.

Essas penalidades tém o objetivo de garantir o cumprimento dos prazos contratuais,
assegurando a entrega dos projetos dentro do cronograma necessario para a continuidade
das obras e a plena realizagdo dos objetivos da contratagéo.

07. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n°® 6.680
de 2023 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.1.2. As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distingdo das atividades. (Decreto
Municipal n® 6.680, de 2023, art. 18)

7.1.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

7.1.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato ou estipular prazo para adogao de
medidas que visem a melhoria do processo, condi¢des melhores de seguranga ou técnica,
adequacgao as normas ou por conveniéncia da instituicao.

7.1.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacédo, das estratégias para execugcado do objeto, do
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plano complementar de execucio da contratada, quando houver, do método de afericado dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.2. DO PREPOSTO

7.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a
execucgao do objeto contratado.

7.2.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

7.3. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO

7.3.1. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). Serao
devidamente designados entre os servidores do Centro Universitario de Adamantina apods a
finalizacdo do processo de aquisicio como gestor o servidor MATEUS AUGUSTO
VITORELLI e como fiscal os servidor FELIPE DALACOSTA MORELLI que deverao liquidar
as faturas apresentadas (atesto), encaminhando-as ao pagamento e fiscalizar o
cumprimento das disposi¢des contratuais além notificar empresas e solicitar aplicacao de

sangdes.
7.3.2. Para fins no disposto neste Termo de Referéncia - TR, considera-se:
7.3.2.1. Gestao de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a

fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual
e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancbes e a extingdo dos contratos, entre outros
(Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 18, I);

7.3.2.2. Fiscalizac&o técnica: o0 acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugado do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa
(Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 18, II);

7.3.2.3. Fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento (Decreto
Municipal n® 6.680, de 2023, art. 18, lll); e

7.3.2.4. Fiscalizac&do setorial: 0 acompanhamento da execug¢ao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de uma unica
secretaria (Decreto Municipal n° 6.680, de 2023, art. 18, 1V).

7.3.3. As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distingdo das atividades (Decreto
Municipal n® 6.680, de 2023, art. 18, § 1°).

10
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7.3.4. A distincdo das atividades de que trata o item 6.3.3 ndo podera comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato (Decreto Municipal n° 6.680, de
2023, art. 18, § 2°).

7.3.5. Para fins da fiscalizagao setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgao ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execugao do contrato (Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 18, § 3°).

7.3.6. DAS ATRIBUIGCOES DO FISCAL

7.3.6.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e
do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas (Decreto Municipal n® 6.680, de
2023, art. 20, I);

7.3.6.2. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, com
a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto
Municipal n® 6.680, de 2023, art. 20, IlI);

7.3.6.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, informar o gestor do
contrato (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 20, Ill);

7.3.6.4. Atuar tempestivamente na solucédo de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Municipal n°
6.680, de 2023, art. 20, IV);

7.3.6.5. Participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao
do contrato (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 20, V).
7.3.6.6. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal

quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas (Decreto Municipal n° 6.680, de 2023, art. 20,
Vi);

7.3.6.7. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023,
art. 20, VII);

7.3.6.8. Emitir notificacdes para a corregcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregdo (Decreto Municipal
n°® 6.680, de 2023, art. 20, VIII);

7.3.6.9. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto Municipal n° 6.680, de
2023, art. 20, IX);

7.3.6.10. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas (Decreto Municipal
n°® 6.680, de 2023, art. 20, X);

7.3.6.11. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a

11
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administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagcado (Decreto Municipal n° 6.680, de 2023, art. 20, XI);

7.3.6.12. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual
(Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 20, Xll);

7.3.6.13. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado (Decreto Municipal n° 6.680, de
2023, art. 20, XIII);

7.3.6.14. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art.
25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 20, XIV);

7.3.6.15. Dependendo da complexidade e especificidade da obra o fiscal podera
solicitar que seja designado técnico, dentro do quadro dos servidores, para auxiliar na
fiscalizagao do contrato (Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 20, paragrafo unico).

7.3.7. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

7.3.71. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, de que tratam os incisos Il, Ill e IV do caput do art. 18 do Decreto
Municipal n® 6.680/2023 (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 19, I).

7.3.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto Municipal n°
6.680, de 2023, art. 19, II);

7.3.7.3. Acompanhar a manuteng¢ao das condi¢cdes de habilitagido do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 19, Ill);

7.3.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (Decreto Municipal n°
6.680, de 2023, art. 19, IV);

7.3.7.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
que trata o inciso | do caput do art. 18 (Decreto Municipal n° 6.680, de 2023, art. 19, V);

7.3.7.6. Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do
contrato (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 19, VI);

7.3.7.7. Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestado do contrato, com apoio do fiscal (Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 19, VII);
7.3.7.8. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo técnica, administrativa e

setorial realizada pelo fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes conforme disposto em
regulamento (Decreto Municipal n°® 6.680, de 2023, art. 19, VIII);

7.3.7.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais
(Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 19, IX);

7.3.7.10. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158, da Lei n° 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso (Decreto Municipal n® 6.680, de 2023, art. 19, X).

08. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a prestagdo do servico,
mediante a aceitagcdo do objeto e apresentagdo de nota fiscal, sem emendas ou rasuras,
que apo6s conferidos e visados, serdao encaminhados ao empenho na Divisdo Financeira

Devera ser emitida Nota Fiscal para o CNPJ 03.061.303/0001-02 — CENTRO
UNIVERSITARIO DE ADAMANTINA. Ocorrendo erros na apresentacdo da nota fiscal, a
mesma sera devolvida a contratada para a devida correcéo e reapresentacao.

O pagamento sera feito por depdsito na conta de titularidade do contratado.

09. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Menor preco.
A contratagdo sera feita por dispensa de licitagdo conforme justificado no ETP.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Foram realizadas pesquisas junto aos fornecedores e os valores apurados para a
contratacdo sdo, por média, R$ 55.566,00, conforme planilha orgamentaria anexa ao ETP.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
Orgao: CENTRO UNIVERSITARIO DE ADAMANTINA
Fonte de Recurso - Recurso Préprio da Administragao Indireta.
Unidade Orcamentaria: DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

12. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

Somente serdo aceitos servicos que estiverem de acordo com as especificagdes
exigidas, estando sua aceitagcdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes
competentes.

Adamantina, 08 de agosto de 2024.

NIVALDO BARBOSA DA SILVA
Diretor da Divisao Administrativa
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